HARJAVALLAN KAUPUNKI

Hallintojohtaja

VIRANHALTIJAPAATOS

18.03.2025 § 9/2025

Tiedonhallintasihteerin viran ilmoittaminen haettavaksi

Paatos

Harjavallan  kaupungin tiedonhallintasihteerin virka tulee
avoimeksi 1.8.2028 alkaen nykyisen tiedonhallintasihteerin
irtisanoutumisen johdosta. Virka on tarkoitus tayttaa vakituisesti
1.8.2025 lukien tai sopimuksen mukaan.

Kunnallisesta ja hyvinvointialueen viranhaltijasta annetun lain 6
§:n mukaan virkasuhteeseen otettavalla on lisdksi oltava erikseen
sdddetty tai kunnan paattama erityinen kelpoisuus. Harjavallan
kaupungin tiedonhallintasihteerin kelpoisuusehtoina on alan
ammattikorkeakoulututkinto tai toisen asteen ammatillinen
tutkinto.

Harjavallan  kaupungin hallintosaannén 40 §&:n  mukaan
kaupunginhallitus  valitsee  palvelualuejohtajina  toimivat
viranhaltijat sekda muun alaisensa virkasuhteisen henkiloston.

Kaupunginhallituksen tekeman hallintosdannon delegointi-
padtoksen 18.1.2021/18 § 2. kohdan mukaan hallintojohtaja
julistaa avoimeksi  keskushallinnon palvelualueiden virat
(hallintosaanto 39 §).

P&atan, etta tiedonhallintasihteerin virka ilmoitetaan haettavaksi
18.3.2025 lahtien siten, etta hakuaika paattyy 2.4.2025 kello
15.00.

Virka julistetaan haettavaksi seuraavalla viranhakuilmoituksella,
joka julkaistaan kokonaisuudessaan kunnallisten kuulutusten
ilmoitustaululla kaupungin kotisivuilla ja kuntarekry.fi-palvelussa,
seka Tyomarkkinatorilla.

"Harjavallan kaupunki hakee TIEDONHALLINTASIHTEERIA
vakinaiseen virkaan.

Tiedonhallintasihteeri tyoskentelee hallintopalveluissa ja hanen
tyotehtaviinsa kuuluvat tiedonhallinnan monipuoliset tehtavat.
Tiedonhallintasihteeri vastaa Harjavallan kaupungin paperisen ja
sahkoisen tiedon hallinnasta koko sen elinkaaren ajalta.

Tiedonhallintasihteeri toimii Dynasty-asianhallintajarjestelman
koordinoivana paakayttajana. Lisaksi tiedonhallintasihteeri toimii
eraiden muidenkin sahkoisten jarjestelmien seka kaupungin
verkkosivujen paakayttajana.
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Tiedonhallintasihteeri toimii johtoryhman ja erilaisten
tyoryhmien sihteerina ja avustajana. Han toimii myos keskeisessa
roolissa tarkastuslautakunnan ja keskusvaalilautakunnan
avustamisessa.

Tehtavat edellyttavat kokemusta vaativista toimistotehtavista
seka tiedonhallinnasta, alan lainsdadannon tuntemusta seka
soveltamiskykya.

Kelpoisuusvaatimuksena on alan ammattikorkeakoulututkinto tai
toisen asteen ammatillinen tutkinto.

Hakijoille katsotaan eduksi asianhallintajarjestelma Dynasty10:n
tuntemus, tarkkuus, asiakaslahtoisyys, hyvat vuorovaikutus- ja
yhteistyotaidot seka kiinnostus oman tyon kehittamiseen. Myos
asiakirjahallinnan ja arkistotoimen opinnot katsotaan eduksi.

Palkkaus ja palvelusuhteen ehdot ovat KVTES:n mukaiset. Virassa
sovelletaan kuuden (6) kuukauden koeaikaa. Virkaan valitun on
esitettdava ennen viran vastaanottamista hyvaksyttava
laakarintodistus terveydentilastaan.

Hakemukset tulee toimittaa 2.4.2025 kello 15.00 mennessa
ensisijaisesti sahkoisesti kuntarekry.fi-palvelun kautta (hakusana
Harjavalta). Paperilla toimitettujen hakemusten tulee olla perilla
samaan aikaan Harjavallan kaupungintalolla osoitteessa
Harjavallankatu 13, 29200 Harjavalta. Hakemukset osoitetaan
Harjavallan kaupunginhallitukselle."

Timo Oravainen
Hallintojohtaja

Viranhaltijapaatos on allekirjoitettu sahkoisesti Dynasty 10.4 -
asianhallintajarjestelmassa

Nahtavilla kaupungin kirjaamossa ja yleisessa tietoverkossa 19.3.2025
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Kaupunginhallitus
OIKAISUVAATIMUSOHIJEET

P&atokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen:
hallintojohtaja 18.3.2025/9 §

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda:

— se, johon padatdés on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatds valittomasti vaikuttaa
(asianosainen), seka

—  kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtdva 14 paivan kuluessa paatoksen
tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Harjavallan kaupungin
kirlaamoon maardajan viimeisenda paivdana ennen kirjaamon
aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta
ndytetd, seitseman pdivan kuluttua kirjeen ldhettamisesta.
Kaytettdessa tavallista sahkoistd tiedoksiantoa asianosaisen
katsotaan saaneen padatoksesta tiedon, jollei muuta naytets,
kolmantena paivana viestin lahettamisesta.

Kunnan jdsenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman
padivan kuluttua siitd, kun poytdkirja on nahtavana vyleisessa
tietoverkossa.

Tiedoksisaantipdivdda ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos
oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on pyhapaiva,
itsendisyyspaiva, vapunpaivd, joulu- tai juhannusaatto tai
arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipai-
vana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdadan, on Harjavallan
kaupunginhallitus.
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Yhteystiedot:

Harjavallankatu 13, 29200 HARJAVALTA
harjavallan.kaupunki@harjavalta.fi
puh. 02 5359011

Kaupungin virastojen ja toimistojen aukioloaika on maanantaista
perjantaihin klo 9 - 15.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto
Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myds sahkdinen asiakirja
tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.
Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:
— paatos, johon haetaan oikaisua
— miten paatdsta halutaan oikaistavaksi

— milld perusteella oikaisua vaaditaan.

Oikaisuvaatimuksessa on lisdaksi ilmoitettava tekijan nimi,
kotikunta, postiosoite ja puhelinnumero.

Jos oikaisuvaatimuspaatds voidaan antaa tiedoksi sdahkoisena

viestind,  yhteystietona  pyydetdaan ilmoittamaan  myds
sahkopostiosoite.

Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa
Harjavallan kaupungin kirjaamosta.

Poytakirja on 19.3.2025 viety nahtavaksi yleiseen tietoverkkoon.

Asianosaiset:

Paatdos on annettu yllda mainituille asianosaisille tiedoksi
sahkopostilla:

Liitetdan otteeseen/paatokseen



